Zarzadzenie Nr OR.0050.56.2015
Wéjta Gminy Goszczyn
z dnia 26 listopada 2015 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy Goszczyn

Na podstawie art. 26 | 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1.0 rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.
72013 r,, poz. 330 z pozn. zm.) oraz § 1 pkt, 3 Zarzadzenia Nr 37/2005 Wéjta Gminy Goszczyn

2 dnia 29 grudnia 2005 r. w sprawie przepisow wewngtrznych regulujgcych gospodarke finansowsg
Gminy Goszczyn Wojt Gminy Goszczyn ustala co nastgpuje:

§1

1. Zarzgdzam przeprowadzenle inwentaryzacjl skladnikdw majgtkowych w Urzedzie Gminy

w Goszczynie wg stanu na dzien 31 grudnia 2015 .

2. Inwentaryzacje nalety przeprowadzi¢ zgodnie 1 wytycznymi ,Instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwatym | inwentaryzacjl majgtku”

§2

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powolujg Komisjg Inwetaryzacyjng w nastepujgcym skladzle :
1, Straczewska ladwiga - przewodniczaca
2. Anna Socha - czionek
3. Monika Wrzoskowlcz — czlonek

2. Prawa | obowiazki Komisji Inwentaryzacyjnej okresla Instrukcja, o ktorej mowa w §1pkt.2

§3

Inwentaryzacja nalezy objgé nastepujace skladniki majgtkowe:
1) droga spisu z natury na arkuszach spisowych:
- zapasy materiatow w tym : paliwo w bakach samochodow OSP
- pozostate $rodki trwale na terenie niestrzezonym
- drukéw scislego zarachowania
- crekdw
2) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow i bankow:
. érodkéw pienieznych na rachunkach bankowych
- kredytéw bankowych i pozyczek
- wyemitowanych abligacji
- naleinoscl, 2 wyjatkiem naleinosci spornych i watpliwych
3) w formie poréwnania danych ewidencyjnych ze stanem wynikajgcym 2 ksigg rachunkowych:
- gruntéw stanowigcych mienie komunaine
- érodkéw trwatych trudno dostepnych oglgdowi
- ¢rodkéw trwalych w budowie
- dokumentacji techniczne|
- naleinoécl | zobowigzan wobec pracownikow nie prowadzacych ksigg rachunkowych
- naletnofci | zobowigzan z tytulu publiczno - prawnych
- naleznaoscl spornych | watpliwych
. wartoscl niematerialnych i prawnych

§4



Na wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne| powoluje zespoly spisowe do
przeprowadzenia spisu z natury | inwentaryzacji metodq weryfikacji nastgpujgcych skladnikow:

Zespol | Przedmiot spisu | obszar spisowy Czlonkowie zespolu spisowego
| Drukéw scislego zarachowania 1. Got Alicja
Czekow 2. Pietrusifiska Bogumiia
Srodkow pienigznych na rachunkach bankowych 3. Ciesiak Agnieszka

Kredytow bankowych | pozyczek

Wyemitowanych obligacjl

Maleznosci, z wyjatkiem naleinoscl spornych | watpliwych
Naleinosci | zobowigzan wobec pracownikow nie
prowadzacych ksigg rachunkowych

Naleznascl | zobowigzan z tytulu publicano - prawnych
Wartodel niematerialnych i prawnych

] Zapasy materialéw - paliwe w jednostkach OSP 1. Wisniewski Stanistaw
Goszezyn, Dlugowola, Olszew, lézefaw, Sielec 2. Wilski Marek
Zapasy materialow w Urzadzie Gminy 3. Mozdien Aneta

Porostate srodki trwale na terenie niestrzezonym
Gruntdw stanowigcych mienie komunalne
Srodkéw trwalych trudno dostgpnych ogiadowl
Srodkow trwalych w budowie

Dokumentacji technicznej

Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do:
pobrania arkuszy spisowych w referacie finansowo - ksiggowym
~ przeszkolenia przed inwentaryzacjy czlonkow zespolow spisowych,
- przygotowania | wydania zespolom spisowym arkuszy spisowych, a po przeprowadzeniu
spisu-rozliczenie zespolow z pobranych arkuszy

§6

Zobowigzuje komisje do:
- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,
- przestrzegania ogoinle obowigzujgcych przepisow o inwentaryzaci oraz zasad | sposobow
postepowania ckredlonych w instrukeji inwentaryzacyjnej | zasad odpowledzialnoscl za
powierzone mienie,
- sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacii, przekazania do zatwierdzenia do Wojta Gminy w terminie
do dnia 15 stycznia 20161
- przekazania kompletnie] dokumentacji Inwentaryzacyjnej do reteratu finansowo — ksiegowego w
terminie do dnia 15 stycznia 2016 1.

§6

Czlonkéw Komisji | zespoldw spisowych czynig odpowledzialnymi za wiasciwe, dokladne | rzetelne
przeprowadzenie Inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym,

§7






